Grupa A

Ime i prezime: o
Datum: :
Ukupni broj bodova: Ocjena:

Zadatak

Na radnoj povrsini napravi novu mapu.
1. |Za njezin naziv napisi: Word - tvoje ime i prezime.
To je tvoja ispitna mapa.

2. Pokreni Microsoft Office Word.

3. [Napisi naslov Povijest racunalstva.

4, |Naslov Povijest racunalstva podebljaj.

5. |Naslov centriraj i veli¢inu slova postavi na 23 tocke.

6. |Spremi dokument u svoju ispitnu mapu pod imenom povijest.doc.

Promijeni boju fonta naslova Povijest racunalstva u plavo i spremi
promjene.

8. |Promijeni orijentaciju cijeloga dokumenta u pejsaznu.

9. |Kreiraj tablicu s tri stupca i Cetiri retka.

Ispuni tablicu kao Sto je prikazano na slici.

‘ e | Mehamcl:o doba Doba prvih prakticno uporabivih strojevaza
1617 do 1944, racunanje koji su uglavnom bili mehanicki ili
‘ | _ elektromehamcki.
Velikaracunala | Doba velikih i skupih elektroni¢kih racunala koje
su mogle kupovati i rabiti samo najvece twitke
Doba, pojave, razvoja 1 siroke uporabe osobnih
1975.do 1989. ' Osobna racunala ' raéunala koja su postala dovoljno jeftina da ih
- moze skoro svatko nabaviti.
Doba intémeta'Wbﬁl')}i'bﬁjﬁ"eﬁifasprosu'anjene llbéf?iiiérilr)rté'lrléi”a y
_ bez koga je suvremeni Zivot nezamisliv.

11945 do 1974.

10.

1 1990.do 2004,

11. |Umetni dodatni prvi stupac u tablicu (lijevo od godina).
Dodaj zaglavlje tablice u novi stupac i umetni podatke kako je
pokazano.

Redni br. | Godina Naziv Karakteristike

12. 1617.do 1944. | Mehanic¢ko doba | Doba prvih prakti¢no uporabivih strojeva
za ratunanje koji su uglavnom bili
mehanicki ili elektromehani¢ki.

1945 do 1974, | Velika racunala | Doba velikih i skupih elektroni¢kih
ra¢unala koje su mogle kupvati i rabiti

Oznadi sav tekst u tablici i promijeni pismo u Arial i veli¢inu slova od
16 tocaka.

14. |Sirinu stupca s Rednim br. promijeni na 2 cm i spremi dokument.

13.

Primijeni automatsku dodjelu brojeva u stupcu Redni broj pocevsi od

12. prve slobodne éelije s rednim brojem 1.

16. |Tekst u zaglavlju tablice prikazi samo velikim slovima i centriraj ga. 2

17. |Sirinu zaglavlja stupca tablice postavi na 2 cm.
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