OS. Maria Martinoli¢a
Omladinska 11
51550 Mali LosSinj

Klasa: 402-01/21-01/02
Ur. broj: 2213-24-01-21-1
Mali LoSinj 27.04.2021.

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i odredbi Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (NN 95/19) te ¢lanka 100. Statuta, ravnateljica OS. Maria Martinoli¢a donosi

ODLUKU O UTVRDIVANJU PROCEDURE
PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi OS Maria Martinoliéa (u
dalinjem tekstu Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i
naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi (od zakupa prostora i opreme,
prodaje proizvoda i usluga Skolske zadruge, prodaje $kolskog lista, zakasnina $k.
knjiznice i sl.) i prihodi za posebne namjene (Skolske marende, cjelodnevni odgojno-
obrazovni rad, glazbena S$kola, vanucioni¢ka nastava i Stete koju su uzrokovali
ucenici).

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godi$nje, s
kupcem ugovara instrument osiguranja placanja u visini godi$njeg najma.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. za pravne osobe izvodi se po sliede¢em postupku,
osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:
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Clanak 3.
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Clanak 4

Sa duznicima koji su pravne osobe sa datumom 31. listopada mora se
provesti uskladivanje potrazivanja slanjem izvoda otvorenih stavaka.

Clanak 5

Opomene pravnim osobama $alju se redovno svaka tri mjeseca: ozujak, lipanj,
rujan i prosinac.
Opomene fizickim osobama $alju se &etiri puta godisnje: veljaca, travan;,
svibanj i prosinac.
Kriterij za listanje opomene:
- pravne osobe - istjek roka za dospjece plac¢anja
- fizicke osobe - dug veéi od 35,00 kn. i istiek roka za dospjece plaéanja
(izuzetak za opomene koje se $alju u srpnju (kraj tekuce Skoske godine)
kada se $alju opomene i za manje iznose).
Opomene se $alju obiénom postom bez povratnice radi ustede na trogkovima
postarine. Voditelj raunovodstva kontinuirano prati naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 6

Kod knjiZzenja uplata po opomeni vazno je obratiti paznju na stavke koje se
zatvaraju_uplatom. Ukoliko je duznik naveo poziv na broj, obavezno se zatvara
dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duZnik nije naveo poziv na broj zatvaraju se
najstarija dugovanja duznika.

Clanak 7.

Ovrsni postupak se pokre¢e za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po
jednom duzniku. Postupak se pokreée po isteku tekuée $kolske godine i uskracenja
prethodno pruzanih usluga u novoj $kolskoj godini. U sluCaju da je rok zastare jako
blizu postupak ovrhe moZe se pokrenuti i prije gore navedenog roka. Prethodno se
Salje opomena pred tuzbu postom preporuéeno s povratnicom.

Nakon sto u roku 30. dana od slanja opomene pred tuzbu nije placen dug za
koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi
Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak kod javnog
bilieznika.
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Clanak 8.

Za dugovanja u visini manjoj od 500,00 kn po jednom duzniku, istekom
ugovora, narudzbenice ili drugog obvezujuéeg dokumenta, usluge koje skola pruza
nece se obnoviti u narednom vremenskom razdoblju.

Racunovodstvo je duzno voditi evidenciju o poslovnim partnerima / roditeljima
ili skrbnicima koji su zbog dugovanja ispod 500,00 kn. izgubili pravo na usluge koje
pruza Skola.

Clanak 9.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih
¢lancima iz ove procedure (u sluéaju nemogucnosti naplate temeljem pravomoénih
odluka nadleznih tijela, zbog nastupanja zastare sukladno vaZeéim zakonskim
propisima, ukoliko potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu, u slu€aju kada iznos
potraZivanja obzirom na troskove naplate nije isplativ ili drugim slu¢ajevima
propisanih zakonom) potrazivanje se moze djelomi¢no ili u cijelosti otpisati. Odluku o
otpisu pojedinaénog duga do 500,00 kn. donosi ravnatelj samostalno, a u visini ve¢oj
od 500,00 kn. nakon provodenja ovrhe koja nije dala rezultat uz suglasnost Skolskog
odbora.

Clanak 10.

Ova procedura dodatno osigurava i pojasnjava pravilnu provedbu pracenja i
naplate prihoda i primitaka $kole. Objavit ée se na web stranici i oglasnoj ploci Skole.

Clanak 11.

Navodenje u ovoj proceduri polozaja i radnih mjesta te oznacavanje imenica
ravnatelja, voditelja racunovodstva, tajnika, razrednika, voditelja glazbenog odsjela u



muskom rodu odnose se i na Zenski spol i ne moze se tumacditi kao osnova za

spolnu-rodnu diskriminaciju ili privilegiranje.
Clanak 12.
Ova odluka stupa na snagu dana 03.05.2021. Istim danom prestaje vaziti
prethodna odluka klasa: 402-03/16-01/06 ur. broj: 2213-24-16-1 od 01.02.2016. g.
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