(Narodne novine broj 17/19, 98/19, 114/22 i 36/24), ¢lanka 18. stavka 2. i Clanka 28.
Standarda za $kolske knjiznice (Narodne novine broj 61/23) i &lanka 80. Statuta, Skolski
odbor Osnovne Skole Maria Martinolica, na 53. sjednici odrzanoj dana 29.08.2024., na
prijedlog ravnateljice, donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu skolske knijiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se zadaéa i
djelatnost Skolske knjiznice, nadin koriStenja knjizni€ne grade i usluga, postupak u slu€aju
osteéenja, unistenja ili gubitka posudene knjiznicne grade, radno vrijeme Skolske knjiznice i
ostalo u vezi s radom $kolske knjiznice u Osnovnoj Skoli Maria Martinoli¢a (u daljnjem tekstu:
Skola).

Clanak 2.
(1) Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na ucenike, ucitelje, stru¢ne suradnike,
ostale zaposlenike Skole te druge osobe koje borave u prostoru $kolske knjiznice.
(2) O primjeni odredbi ovoga Pravilnika skrbe ravnatel; i stru¢ni suradnik - knjiznicar.
(3) Sukladno ¢lanku 4. Standarda za Skolske knjiznice, a s obzirom na broj razrednih
odjela, Skolska knjiznica je tipa T 5.

Clanak 3.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski spol.

Il. ZADACE | DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 4.

(1) Skolska knjiznica kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste
oblicima te uslugama i radom osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih,
struénih i kulturnih potreba korisnika.

(2) Program rada $kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi$njeg
plana i programa rada Skole.

(3) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Skolske knjiZznice obuhvaca izradu
godiSnjeg plana i programa rada knjiznice, pisanje godidnjeg izvjeS¢a o radu, rad na
uskladivanju s godignjim planom rada Skole i ukljugivanju $kolske knijiznice u Skolski

djelatnosti.

Clanak 5.
Djelatnost Skolske knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima:

za Skolske knjiznice.

Clanak 6.
Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaéa rad s ucenicima, rad s
uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnoga rada.



Clanak 7.
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- posudbu i davanje na koridtenje knjizni¢ne grade

- digitalizaciju knjizni¢ne grade

- informiranje, usmjeravanje i poduCavanje korisnika pri izboru i koristenju

- prikupljanje i unos statistiCkih podataka u Sustav jedinstvenoga elektroni¢kog
prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj i
sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu

- suradnju s nadleznom Zupanijskom mati€énom razvojnom sluzbom i mati€énom
sluzbom za Skolske knjiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu

- uredivanje mreznog mjesta $kolske knjiznice u sklopu mrezne stranice Skole

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statistiCkih podataka o poslovaniju,
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Clanak 8.

(1) Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice odnosi se na organizaciju, pripremu i
provedbu knjizevnih tribina, knjizevnih susreta, filmskih i video projekcija, tematskih i sli¢nih
izlozbi u Skolskoj knjiznici i ostalih oblika kulturnih i javnih sadrZzaja te suradnja s kulturnim
institucijama, narodnim i drugim knjiznicama, arhivima, muzejima, kazalistima i drugim
ustanovama koje organiziraju rad s djiecom i mladezi u slobodno vrijeme kao i sa strukovnim
udrugama i srodnim institucijama.

(2) Skolska knjiznica kontinuirano radi na promidzbi knjiznice s ciliem informiranja
korisnika te struCne i Sire javnosti o uslugama i aktivhostima koje nudi i o njezinoj ulozi u
Skoli i zajednici.

ll. KNJIZNICNA GRADA | KNJIZNICNI FOND TE KORISTENJE KNJIZNICNE
GRADE | USLUGA

Clanak 9.
izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standardu za Skolske knjiznice.
(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda
te redovitim izlu€ivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjizni¢ne grade,
reviziju i otpis.

Clanak 10.

rada Skole, a struktura i opseg knjizni¢nog fonda odreduju se u skladu sa Standardom za
Skolske knjiznice.
(2) Fond 8kolske knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.

Clanak 11.

(1) Knjizni€nu gradu Cine knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku,
neknjizna grada (zvu€na i vizualna), elektroniCka grada na prijenosnim medijima, didakticke
igracke i drustvene igre te drugi mediji s obrazovnim sadrzajima,.

(2) Obrada knjiznicne grade provodi se u skladu sa Standardom za Skolske knjiZnice.



odgojno-obrazovnim zaposlenicima.

(4) Skolska knjiznica osigurava i pristup mreznim informacijskim izvorima te treba imati
javno dostupan knjizniéni katalog na mreznoj stranici Skole.

Clanak 12.
(1) Pravo koristenja usluga Skolske knjiznice imaju svi u€enici, ucitelji, stru¢ni suradnici i
ostali zaposlenici Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).
(2) Koristenje usluga i programa Skolske knjiZznice su besplatni.
(3) Korisnicima Skolske knjiznice moze se izdati ¢lanska iskaznica.
(4) O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u &lanskoj iskaznici korisnici

Clanak 13.

(1) U prostoru Skolske knjiznice imaju pravo boraviti korisnici.

(2) Prilikom boravka u prostoru Skolske knijiznice te koriStenja informacijsko-
komunikacijske opreme korisnici su duzni pridrzavati se kuénog reda Skole i uputa struénog

(3) U prostorijama Skolske knjiznice mora biti red i mir, a korisnici u $kolsku knjiznicu ne
smiju unositi predmete odnosno uredaje Cijom se uporabom remeti redovni rad Skolske
knjiznice.

(4) Korisnika koji naruSava red i mir stru¢ni suradnik - knjizni¢ar je ovlasten udaljiti iz
prostora Skolske knjiznice.

Clanak 14.

(1) U prostoru Skolske knjiznice moze se organizirati individualni rad s u¢enicima, rad
sa skupinama ucenika i izvannastavne aktivnosti u skladu s godi$njim planom i programom
te Skolskim kurikulumom.

(2) Ako se prostor knjiznice koristi bez nazo¢nosti stru¢nog suradnika knjizniara, za
prostor i opremu knjiznice odgovoran je ucitelj koji odrzava aktivnhost u Skolskoj knjiznici.

Clanak 15.
(1) Knijizniénu gradu korisnicima posuduje stru¢ni suradnik knjizni¢ar, a u
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vrijednosti), koje se ne mogu posudivati izvan prostora Skolske knjiZznice, ve¢ se iste mogu
koristiti u prostoru i u radno vrijeme Skolske knjiznice.
(3) Iznimno, knjiznicna grada iz stavka 2. ovoga Clanka moze se posuditi ucitelju ili

v s

Clanak 16.

(1) Za koristenje izvan Skolske knijiznice korisnici mogu posuditi odjednom 1 (jednu)
knjigu Skolske lektire i 2 (dvije) knjige iz ostalog fonda na vrijeme do 30 (trideset) dana.

(2) I1znimno, ako je potraznja za odredenom knjizni€hom gradom povecana, strucni

(3) Prilikom posudivanja knjiznicne grade korisnik je duzan temeljito pregledati gradu
te u sluCaju bilo kakvih nedostataka ili oSteCenja odmah upozoriti stru¢nog suradnika
knjizniCara, jer u protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom
odobrenja posudbe na korisnika.

(4) Na zahtjev korisnika stru€ni suradnik knjizni¢ar ovlasten je produljiti rok iz stavka
1. ovog Clanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno

TR



Clanak 17.

(1) Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti te je Cuvati
od svakog ostecenja, ne smiju prljati, trgati pojedine listove, podcrtavati dijelove knjige,
izrezivati slike i sli¢no.

(2) Ako se utvrdi da je korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da viSe nije
za uporabu ili je knjigu izgubio, duzan je u zamjenu za oStec¢enu odnosnho izgubljenu knjigu
kupiti istu knjigu isklju€ivo hrvatskog izdavaca i na hrvatskom jeziku, a u slu¢aju da knjigu ne
moze nabaviti, duzan je nadoknaditi stvarnu vrijednost oStecene ili izgubljene knjiznicne
grade uplatom njene trzidne vrijednosti u raunovodstvu 3kole.

(3) Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim
odnosima.

Clanak 18.
(1) Korisnika (ucenika ili zaposlenika) koji pravodobno ne vrati posudenu knijizni¢nu

tome obavijestiti razrednika.

(2) Ako zaposlenik nakon usmene opomene ne vrati posudenu gradu, strucni

(3) Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudenu knjizniénu gradu, duzan je
platiti zakasninu od 0,50 eura po knjizi i po danu.

(4) Korisnik koji nije vratio posudenu knjiznu gradu, nece biti u moguénosti posuditi
novu knjiznu gradu, dok ne podmiri obvezu povrata knjizne grade.

Clanak 19.
(1) Ako uCenik prelazi u drugu Skolsku ustanovu, razrednik je duzan provijeriti da i je li
ucCenik sve posudene knjige vratio u Skolsku knjiznicu.
(2) Ako ugitelju, struénom suradniku ili drugom zaposleniku Skole prestaje radni odnos,
duzan je vratiti u Skolsku knjiznicu svu posudenu knjizni¢nu gradu.

Clanak 20.

Skolska knijiznica prikuplja i obraduje osobne podatke korisnika u skladu s vazecim
propisima kojima je propisana zastita osobnih podataka te opéim aktima Skole kojima je
uredena svrha njihova prikupljanja, kategorije podataka koji se obraduju, rokovi pohrane
podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji podataka te koje se mjere
zastite i na koji nacin provode.

IV. RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 21.

(1) Skolska knjiznica otvorena je za korisnike svaki radni dan od ponedijeljka do petka
u vremenu od 08.00 do 14.00 sati.

(2) 1znimno je Skolska knjiznica zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili
u vrijeme pedagosko-animatorskih aktivnosti o ¢emu Kkorisnici moraju biti pravodobno
obavijesteni.

(3) Radno vrileme Skolske knjiznice mora biti istaknuto na ulaznim vratima Skolske
knjiznice i na mreznoj stranici Skole.

(4) U sluCaju promjene radnog vremena Skolske knjiznice korisnici moraju o tome biti
obavijeSteni u pravilu najmanje tri dana ranije, isticanjem obavijesti o tome na ulaznim
vratima $kolske knjiznice i na mreznoj stranicu Skole.

V. STRUCNI SURADNIK SKOLSKI KNJIZNICAR

Clanak 22.

v



usavrSavati kroz organizirano i individualno struéno usavrSavanje.

VI. ZASTITA, REVIZIJA | OTPIS KNJIZNICNE GRADE

Clanak 23.

v s

izdvajaju ostecene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako ostecenim
knjigama.

Clanak 24.

(1) Revizija cijeloga fonda provodi se svake ¢etiri godine u vrijeme ljetnih praznika.

(2) Svi korisnici moraju vratiti posudenu gradu u skolsku knjiznicu, a u vrijeme revizije
knjiznica je potpuno zatvorena za sve korisnike.

(3) Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko posuduju
ili se uopée ne posuduju i izraduje se popis knjiga koje se predlazu za otpis kad se radi o
jako oste¢enim knjigama.

grade.

VII. PROSTOR | OPREMA SKOLSKE KNJZNICE

Clanak 25.
Prostor i veliCina Skolske knjiznice, funkcionalne cjeline, higijensko-tehnicki uvjeti,
knjiznicni namjestaj, tehniCke karakteristike knjizni€nih polica, tehni¢ka i racunalna oprema
odreduju se, provode i realiziraju u skladu sa Standardom za Skolske knjiznice.

VIil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.
(2) Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u
Skolskoj knjiznici.

Clanak 27.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.
(2) U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na
mreznim stranicama Skole.

Clanak 28.
Stupanjem na snhagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske
knjiznice KLASA: 003-03/09-01/01, URBROJ: 2213-24-09-04 od 29.01.2009. godine.

KLASA: 011-03/24-02/2
URBROJ: 2213-4-01/02-24-2
Mali LoSinj, 29.08.2024.

kolskog odbora:
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’ Ovaj Pravilnik donesen je dana 29.08.2024. godine, objavljen je na oglasnoj ploci
Skole dana 30.08.2024. godine te je stupio na snagu dana 31.08.2024. godine.
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- +OlivelaFranko/ mag.prim.educ.






