
PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA PSIHOLOGA 

1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA 

• Sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa 
rada Škole 

• Sudjelovanje u izradi školskog Kurikuluma  

• Izrada plana i programa rada stručnog suradnika 
psihologa 

• Pripremanje predavanja za sjednice Razrednog i 
Učiteljskog vijeća 

• Planiranje rada za učenike s teškoćama u razvoju  

• Priprema dokumentacije za izradu prilagođenih 
programa 

• Priprema dokumentacije za provođenje projekata  

• Planiranje tematskih roditeljskih sastanaka, 
sjednica za učitelje i radionica za satove 
razrednika 

• Planiranje i pripremanje stručnih skupova 
Županijskih stručnih vijeća 

Indikatori 
Godišnji plan i program 
Školski kurikulum 
Plan i program rada psihologa 
ŠPP 
Projekti, kurikulum, plan rada 
razrednika 
Plan rada voditelja ŽSV 

Vrijeme realizacije 
Rujan – listopad 

Suradnici 
Učitelji, stručni suradnici 
Socijalna pedagoginja 

2. POSLOVI UPISA I FORMIRANJA ODJELJENJA 

• Predbilježba (predupisi) učenika za upis u školu 
(OŠ) 

• Razgovor s roditeljima u cilju prikupljanja 
podataka o učeniku  

• Prikupljanje podataka o djeci iz predškolskih-
osnovnoškolskih ustanova  

• Ispitivanje zrelosti djeteta za polazak u školu i 
obrada rezultata (OŠ)  

• Rad u Povjerenstvu za upis djece u I. razred   

• Formiranje odjeljenja  

• Sudjelovanje u upisu učenika s teškoćama u 
razvoju, suradnja s osnovnim školama, sastanci s 
učenicima i roditeljima 

Indikatori 
Upitnici za roditelje 
TSŠ (testovi spremnosti za 
školu) 
Sastanci Povjerenstva 
Zapisnici i izvješća 
Formirani razredni 
odjeli 
Upisne liste 

Vrijeme realizacije 
Siječanj – rujan 

Suradnici 
Školska liječnica 
Predškolska ustanova 

3. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 

• Izrada školskog preventivnog programa  

• Prezentacija i prihvaćanje ŠPP na sjednici UV-NV 

• Provedba preventivnih aktivnosti u sklopu 
programa prevencije (prema razradi u GPPRŠ) - 
Rad s nadarenima 

• Savjetovalište za učenike u stručnoj službi škole 

• Savjetovalište za roditelje u stručnoj službi škole 

Indikatori 
Zapisnici sjednica UV/NV 
Prezentacije 
Učenički radovi 
Izvješća o realizaciji ŠPP 
Dosje učinka 

Vrijeme realizacije 
Rujan – lipanj 



• Praćenje realizacije Školskog preventivnog 
programa  

• Sastanak školskog povjerenstva za ŠPP 

Suradnici 
Razrednici 
Stručni suradnici 
MUP 
Šk. liječnica 
NZZJZPGŽ 

4. RAD S UČENICIMA 

• Savjetodavni rad s učenicima (psihodijagnostika, 
emocionalne teškoće, obiteljska problematika…) 

• Rad s učenicima s teškoćama 

• Rad s darovitim učenicima 

• Profesionalna orijentacija 

• Radionice s učenicima (učenje, vršnjačko nasilje, 
nasilje putem interneta – 5. i 6. razred) 

• Krizne intervencije 

• Djeca stranci 

Indikatori 
Dosje učenika 
Testovi  
Rješenja Ureda 
Nalazi i mišljenja psihologa 
IOOP 
Protokol o nasilju 
Dopisi (MUP, HZSR, Upravni 
odjel za odgoj i obrazovanje 
PGŽ…) 
Pripremna nastava (ispitivanja, 
prijedlozi) 

Vrijeme realizacije 
Tijekom godine 

Suradnici 
Šk. liječnica 
Učitelji 
Roditelji 
Socijalna pedagoginja 

5. RAD S RODITELJIMA 

• Informativni i⁄ili savjetodavni rad s roditeljima-
skrbnicima (teškoće učenja, emocionalne teškoće, 
zdravstvene teškoće, problemi u ponašanju i sl.) 

• Upućivanje i pomaganje roditeljima u 
ostvarivanju kontakata s drugim ustanovama 

• Otvoreni sat za roditelje (savjetovalište) 

• Tematski roditeljski sastanci (učenje, socijalne 
kompetencije djece, opasnosti na internetu – 3. i 
5. razred) 

Indikatori 
Dosje učenika 
Broj anamnestičkih intervjua 
Pripreme za ppt 
Radionice  

Vrijeme realizacije 
 

Suradnici 
 

6. RAD S UČITELJIMA 

• Utvrđivanje stanja učenika prikupljanjem 
informacija od nastavnika (RV) 

• Informativni i/ili savjetodavni rad s ciljem 
razumijevanja razvojnih potreba učenika   

Indikatori 
Dosje učenika 
Zapisnici psihologa (obrasci) 
Zapisnici RV I UV  
Prezentacije – radionice 



• Pomoć razrednicima u vođenju razrednih odjela 

• Pomoć učiteljima-nastavnicima u radu s 
učenicima s teškoćama u razvoju 

• Suradnja s razrednicima u izricanju pedagoških 
mjera   

• Suradnja s nastavnicima pri utvrđivanju 
psihofizičkog stanja učenika  

• Predavanja i/ili radionice za nastavnike tijekom 
školske godine (rezultati testiranja petih razreda, 
ostalo po dogovoru) 

Vrijeme realizacije 
 

Suradnici 
 

7. RAD NA PROJEKTIMA I ISTRAŽIVANJIMA 

• Provođenje preventivno-razvojnih programa 
kojima je nosilac psihologinja, a planirani su 
školskim kurikulumom  (prepoznavanje i 
izražavanje emocija u 3.-im razredima, kreativne 
radionice u petim razredima s potencijalno 
darovitim učenicima) 

• Koordiniranje rada vanjskih suradnika/projekata 
koji pridonose radu i životu učenika u školi 
(temeljem razvojnog plana škole) 

• Pomoć učiteljima u ostvarivanju i organizaciji 
projekata  

• Evaluacija učinkovitosti programa (samostalno 
i/ili kao član Tima za kvalitetu) 

• Vanjsko vrednovanje i samovrednovanje 

• Istraživački rad 

Indikatori 
e-dnevnik 
Obavijesti na web škole, 
fotografije 
organizirani štand i 
prezentacija škole, 
zapisnik SNV 
Upitnici, rezultati aplikacija e-
kvaliteta, izvješće o 
samovrednovanju 

Vrijeme realizacije 
 

Suradnici 
 

8. OSOBNO STRUČNO USAVRŠAVANJE 

• Prisustvovanje seminarima za stručne suradnike 
organiziranim od strane Agencije za odgoj i 
obrazovanje 

• Sastanci Županijskog stručnog vijeća školskih 
psihologa i nastavnika psihologije 

• Sastanci Sekcije za školsku i kliničku psihologiju 

• Državni skup za psihologe u odgoju i obrazovanju   

• Vijeća Županijskog stručnog vijeća za preventivne 
programe u osnovnim i srednjim školama 

• Vijeća Županijskog stručnog vijeća učenika s 
teškoćama u razvoju 

• Permanentno stručno usavršavanje praćenjem 
stručne literature, školskih časopisa, pravilnika 

• Sudjelovanje na drugim seminarima i 
edukacijama 

Indikatori 
Potvrde 

Vrijeme realizacije 
 

Suradnici 
AZOO 
Hrvatska psihološka komora 

9. VOĐENJE DOKUMENTACIJE Indikatori 
Dosjei 
Nalazi i mišljenje psihologa 



• Formiranje dosjea učenika i vođenje bilježaka u 
listama praćenja učenika 

• Pisanje psihološkog nalaza i mišljenja (obrada 
psihodijagnostičkih sredstava) 

• Pomoć u vođenju evidencije o provedbi 
individualiziranih i prilagođenih programa 

• Pisanje izvješća za kraj školske godine (rada 
psihologa, realizacija ŠPP, školskog kurikuluma...) 

• Vođenje zapisnika (službene bilješke, 
povjerenstva za isključenje, zapisnici sastanka 
stručnih timova…) 

• Izrada dopisa (HZSR, MUP, OŠ, druge institucije…) 

Evidencija provedbe IOOP-a 
Izvješća o radu psihologa, 
realizacije školskog 
kurikuluma, GPPRŠ… 
Službene bilješke o događaju, 
zapisnici sastanaka timova 
Dopisi, izvještaji 

Vrijeme realizacije 
 

Suradnici 
Socijalna pedagoginja 

10. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA 

• Profesionalno informiranje i savjetovanje 
(individualni razgovori s učenicima završnih 
razreda, predavanje za učenike završnih razreda) 

• Radionica za učenike na temu izbora budućeg 
zanimanja 

• Psihološka obrada i savjetovanje učenika u izboru 
zanimanja 

• Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje, liječnikom 
školske medicine i ostalim stručnjacima (slanje 
dokumentacije) 

Indikatori 
Panoi PO 
Predavanja, radionice 
Upitnici 
Bilješke psihologa 
Informativni materijali 
Ostvareni upisi prema izvješću 
učenika 

Vrijeme realizacije 
 

Suradnici 
Razrednici 
Stručni suradnici  
Šk. liječnica 
Hrvatski zavod za zapošljavanje 

11. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE 

• Koordiniranje suradnje s ostalim stručnjacima u 
području mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u 
lokalnoj zajednici 

• Suradnja s liječnikom školske medicine, 
edukacijskim rehabilitatorom određenog profila i 
ostalim stručnim osobama prema potrebi 
odgojno-obrazovnih problema učenika 

• Povezanost i suradnja s vanjskim institucijama  
kroz pismene i usmene kontakte (Ured za 
prosvjetu, HZSR, HZZJ, MUP, osnovne i srednje 
škole, vrtići…)  

• Ostvarivanje partnerstva s roditeljima i učiteljima 
kako bi se postigla zdrava školska i obiteljska 
klima 

Indikatori 
Zapisnici sastanaka 
Povjerenstva 
Izvješća psihologa 

Vrijeme realizacije 
 

Suradnici 
HZSR 
Šk. liječnica 
Pedijatrica 
Dječja bolnica Sušak 



12. OSTALI POSLOVI 

• Sudjelovanje u  Stručnom povjerenstvu škole za 
utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta 

• Rad u povjerenstvu za zapošljavanje djelatnika 

• Rad u stručnim tijelima škole (RV, UV-NV) 

• Osoba za zaštitu osobnih podataka  

• Javna i kulturna djelatnost  

• Suradnja s vanjskim institucijama   

• Suradnja sa stručno-razvojnom službom škole 

• Ostali poslovi prema zaduženju ravnatelja 

Indikatori 
Zapisnici sastanaka 
Psihodijagnostički instrumenti 
Tjedno zaduženje 
Izvješće o radu psihologa 
Bilješke u dnevniku rada   

Vrijeme realizacije 
 

Suradnici 
Članovi povjerenstva 
Upravni odjel za odgoj i 
obrazovanje PGŽ 

Stručni suradnik psiholog: Jelena Drča, mag. psych. 

 


