Na temelju ¢élanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli (NN br.87/08.,
86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19.,
64/20,151/22.), ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16, 114/22.-dalje u
tekstu ZJN 2016) i Slanka 80. Statuta Osnovne $kole Maria Martinoliéa, Skolski odbor na prijedlog
ravnateljice Skole, na 34. sjednici odrzanoj dana 28. kolovoza 2023.godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA | USLUGA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja Osnovne Skole Maria
Martinoliéa (u daljnjem tekstu: Skola) u provedbi postupaka nabave robe i/ili usluga procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura te radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura
(u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno ¢lanku 12. stavku 1. toCki 1. Zakona o
javnoj nabavi (ZJN 2016) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika,
Skola je u obvezi primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske propise iz podruéja javne
nabave te se pridrzavati i uputa osnivaca.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i Zzenski rod.

Svi iznosi u ovom Pravilniku navedeni su bez PDV-a.

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

» postupke nabave ¢€ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura

» postupke nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura te manja
od 9.300,00 eura

» postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka i ve¢a od 9.300,00 eura a manja
od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu
radova.

Clanak 3.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave Skola je obvezna u odnosu na sve
gospodarske subjekte voditi raCuna o nacelima javne nabave i mogucnosti primjene elektronickih
sredstava komunikacije.

Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nagin koji omoguéava
uCinkovitu nabavu te ekonomicno, svrhovito i zakonito troSenje javnih sredstava.



Clanak 4.
O sukobu interesa u provedbi postupaka jednostavne nabave na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 5.
Postupke jednostavne nabave provode ovlastene osobe Skole.

Ovlastene osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeci certifikat u
podruéju javne nabave.

II. PREDMET NABAVE
Clanak 6.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri Eemu se ne smije dijeliti vrijednost radova ili
odredene koli€ine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili pravila koja
vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice
prema vrsti, svojstvima, hamjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za
predmet nabave.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV), uklju€ujuci sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clanak 7.
U slu€aju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka nabave i sklopljenog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u cjelini sa osnovnim
ugovorom za koji je prethodno proveden postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog €lanka i vrijednost dodatne
isporuke u ukupnosti ¢ini cjelinu.

U slu€aju kada je za takve dodatne isporuke zbrojena vrijednost jednaka ili ve¢a od
pragova za primjenu ZJN 2016, postoji obveza primjene odgovarajuceg postupka javne nabave.

[ll. PLANIRANJE NABAVE

Clanak 8.
U plan nabave potrebno je uvrstiti sve nabave roba, radova ili usluga Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, uklju€ujuci i nabave koje su izuzete od primjene ZIN
2016, kao i planirane postupke sklapanja godinjih ugovora temeljem okvirnog sporazuma.

Prilikom planiranja potreba za nabavom robe, radova ili usluga, Skola mora, postujuéi
minimalne rokove propisane ZJN 2016, uzeti u obzir specifi¢nost i slozenost predmeta nabave,
brojcane oznake predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (u daljnjem tekstu;
CPV), mogucnost objedinjavanja istog predmeta nabave, kao i vrijeme potrebno za pripremu i
provedbu odgovaraju¢eg postupka nabave.



Clanak 9.

Plan nabave sadrzi sljedeée podatke:

1. evidencijski broj nabave,

2. naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nacin da
naziv zapocinje: ,Nabava roba..., Nabava radova... ili Nabava usluga...),

3. brojana oznaka predmeta nabave iz CPV-a,

procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez

PDV-a),

vrsta postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),

navod ukoliko se radi o posebnom rezimu nabave,

navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su podaci o

izvoru financiranja poznati prilikom izrade plana nabave,

9. planirani po¢etak postupka nabave,

10. planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,

11. napomena (primjerice naznaka da se radi o zajedni¢koj javnoj nabavi, ponovljenoj
nabavi nakon ponistenja postupka i dr.).

»

©No O

U slucaju jednostavne nabave u plan nabave obvezno se unose podaci iz stavka 1. to¢aka
1. do 5. ovog €lanka.

Clanak 10.
Plan nabave te njegove izmjene i dopune donosi Skolski odbor na prijedlog ravnatelja.

Plan nabave donosi se u roku od 30 dana od donosenja financijskog plana, a Skola je
obvezna plan nabave kao i njegove izmjene i/ili dopune dostaviti proracunski nadleznom
upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana njegova donoSenja odnosno od dana
izmjene i/ili dopune.

Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se ha mreznim stranicama
Skole kao narugitelja i u EOJN RH u roku od 8 dana od dana dono$enja.

Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo naznacene u odnosu na osnovni
plan nabave.

Objavljeni Plan nabave ne sadrzi nabave koje su izuzete od primjene ZJN 2016 kao ni
postupke sklapanja godisSnjih ugovora temeljem okvirnog sporazuma.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
2.650,00 EURA
Clanak 11.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi se
izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu, na temelju najmanje jedne ili
viSe dostavljenih ponuda.



Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrzavati sve potrebne podatke za izradu
narudzbenice odnosno sklapanje ugovora (primjerice rok valjanosti ponude, rok i nacin isporuke
idr.).

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upuéuje se gospodarskom subjektu, u pravilu,
elektronickom postom na temelju valjane ponude.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o vrsti roba, radova ili usluga koje se nabavljaju
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, nacinu
pla¢anja i gospodarskom subjektu-dobavljacu.

NarudZbenicu potpisuju ravnatelj Skole i osoba koja je izradila narudzbenicu.

Evidencija o izdanim narudZbenicama vodi se u raunovodstvu Skole.

2. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA 0D 2.650,00 EURA | MANJA OD 9.300,00 EURA

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura i
manje od 9.300,00 eura i odabir ponude provodi se na temelju zatraZzene najmanje tri ponude,
prikupliene na dokaziv nacin (elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih
usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.).

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka moZe se zatraziti jedna ponuda u slucaju:

» nabave usluga od ponuditelja €iji se odabir predlaze zbog specijalistiCkih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (tehnicki razlozi i sl.),

» nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

» kada zbog razloga povezanih sa zastitom isklju€ivin prava ugovor moze izvrsiti
samo odredeni ponuditelj,

» kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja,

» zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Pokretanje postupka i imenovanje ovlastenih predstavnika

Clanak 13.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura,
a manje od 9.300,00 eura, pokreée ravnatelj Skole dono$enjem Odluke o imenovanju ovlastenih
predstavnika za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Odluka o
imenovanju), kojom imenuje najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika od kojih su najmanje dva
imenovana za provedbu postupka jednostavne nabave i najmanje jedan zaduzen za troSkovnik i
tehniCke specifikacije nabave.

Ovlasteni predstavnik zaduzen za troSkovnik i tehniCke specifikacije ne sudjeluje u
pregledu i ocjeni ponuda.



Osoba za pracenje realizacije ugovora ne smije biti imenovani ovlasteni predstavnik za
provedbu postupka jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici imenovani za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave
duZzni su potpisati Izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Ako tijekom provedbe postupka javne nabave nastanu okolnosti sukoba interesa u
odnosu na gospodarske subjekte ili povezane osobe u smislu ZJN 2016, imenovani ovlasteni
predstavnik u obvezi je pisanim putem zatraziti izuze¢e od sudjelovanja u postupku.

Ovlasteni predstavnici iz stavka 1. ovog Clanka odgovorni su, u okviru svojih ovlasti, za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, u sklopu kojeg:

» predlazu gospodarske subjekte kojima &e biti upuéen poziv na dostavu ponude,

» izraduju poziv na dostavu ponude,

» otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim ravnatelju predlazu odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili ponistenje postupka nabave,

» sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.

Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno propisima koji se
odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz plana nabave u
nazivu predmeta.

Poziv na dostavu ponude

Clanak 14.
Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje ravnatelj Skole.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
v' naziv i adresu sjedista naruditelja
opis predmeta nabave,
evidencijski broj nabave
procijenjenu vrijednost nabave,
troSkovnik,
kriterij za odabir ponude,
rok za dostavu i naCin dostavljanja ponuda,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniCke poste

AN NI NI NN

Pozivu na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave obavezno se prilaze
troSkovnik, a isti moze sadrzavati zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterije koji ¢e se
primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuCenje, kriterije za
odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude, bitne i posebne
uvjete za izvrSenje ugovora te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje
gospodarskom subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5
(pet) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Poziv na dostavu ponuda Skola kao narugitelj moze dodatno objaviti i na svojim mreznim
stranicama.

Dostava, zaprimanje i izrada ponuda

Clanak 15.
Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici na adresu Skole navedenu u pozivu na
dostavu ponude, osobno u pisarnicu Skole ili preporuéenom po$tanskom posilikom s

povratnicom, odnosno sukladno uputi narucitelja u pozivu na dostavu ponuda.

Na omotnici ponude mora biti naznaten naziv i adresa naruditelja, naziv i adresa
ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave
na koju se ponuda odnosi te naznaka »ne otvaraj«.

Kada je moguce i ako je tako predvideno u pozivu na dostavu, ponuda se moze dostaviti
elektronicCkom dostavom putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske
(EOJN).

Clanak 16.
Ponuda sadrzi:
popunjeni ponudbeni list,
popunjeni troskovnik,
dokaze trazenih uvjeta sposobnosti,
dokaze nepostojanja razloga isklju¢enja (ako je primjenjivo),
jamstvo (ako je trazeno),
ostalo Sto je trazeno u pozivu na dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehni¢ka
dokumentacija, fotografije, skice, izjave i dr.)

AR NENENEN

Ponuda se zajedno s pripadajuéom dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i
latiniénom pismu.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova.
Stranice ponude se oznaavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude. Ako je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se ozna¢avaju na nacin da
svaki slijedeci dio ponude zapoc€inje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim
zavrSava prethodni dio.

Ponuda se pie neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi te uz ispravke mora biti nave-
den datum ispravka i potpis ponuditelja.

Dijelove ponude kao §to su jamstvo za ozbiljnost ponude, mediji za pohranjivanje poda-
taka i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u ponudi kao dio ponude.



Clanak 17.
Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda i dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Na zaprimljenoj omotnici naznacuje se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda) zaprimanija,
te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

U Upisnik o zaprimanju upisuju se i dokumenti (jamstva, garancije i ostali dokumenti) i
predmeti kao $to su uzorci, makete i slicno koji se ne mogu dostaviti elektroni¢kim sredstvima
komunikacije te se zaprimaju u pisarnici.

Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu ili njezin dio, izmjenu ponude ili odustanak
od ponude, jamstva, garancije i ostale dokumente te odredene predmete kao $to su uzorci,
makete i sliéno putem pisarnice Skole, ovlastena osoba mu je obvezna o tome izdati potvrdu o
zaprimanju, u kojoj moraju biti navedeni podaci o narucitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi
predmeta nabave na koji se odnosi ponuda, izmjeni ponude ili odustanku od ponude te datumu i
vremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Sve zatrazene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u
izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 18.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude izmijeniti svoju ponudu ili od nje
odustati. Ponuditelj je obvezan izmjenu ili odustanak od ponude dostaviti na isti nacin kao i
oshovnu ponudu s naznakom da se radi 0 izmjeni ili odustanku.

Ako je dostavljena izmjena ponude, ona se upisuje u Upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Odustanak od ponude upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda.

Neotvorene omotnice i dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za dostavu
ponuda zajedno sa Upisnikom predaju imenovanim ovlastenim predstavnicima za provedbu
postupka jednostavne nabave.

Dokumenti u postupku nabave pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju
se u Upisnik i dostavljaju se neotvoreni imenovanim ovlastenim predstavnicima za provedbu
postupka jednostavne nabave koji ih na dokaziv nacin vracaju poSiljatelju bez odgode i isto
navode u zapisniku o pregledu i ocjeni ponudaili u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
s prijedlogom odabira ponude.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 19.
Ponuditelji u postupku jednostavne nabave mogu nastupiti samostalno, kao zajednica
ponuditelja i samostalno s podugovarateljima.

Zajednica ponuditelja mora dostaviti dokumente koji su trazeni temeljem poziva na
dostavu ponude sukladno ¢lanku 14. ovog Pravilnika za svakog ¢lana zajednice.



Ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora o jednostavnoj nabavi u podugovor obvezan je
u ponudi navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili
postotni udio), podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste ili nacionalni identifikacijski
broj, broj raCuna, zakonski zastupnici podugovaratelja) i dostaviti dokumente koji su trazeni
temeljem poziva na dostavu ponude sukladno ¢lanku 14. ovog Pravilnika.

Ako se dio ugovora o jednostavnoj nabavi daje u podugovor, tada se za dio ugovora koji
je isti izvrSio neposredno pla¢a podugovaratelju (osim ako ugovaratelj dokaze da su obveze
prema podugovaratelju za taj dio ugovora ve¢ podmirene). Ugovaratelj mora svom racunu ili
situaciji priloziti racune ili situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 20.

Najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika imenovana za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave otvaraju ponude na mijestu i u vrijeme naznaceno u pozivu na dostavu
ponuda, u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda imenovani ovlasteni predstavnici
predlazu odabir ponude sukladno utvrdenim kriterijima za odabir ili poniStenje postupka nabave.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je
drukcije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima
i zahtjevima iz poziva na dostavu ponude.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu, ovlasteni
predstavnici su obvezni od ravnatelja Skole zatraZiti obrazlozenje o moguénosti preuzimanja
obveza i sklapanja ugovora o ¢emu se navodi bilieSka u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude.

Clanak 21.
Ovlasteni predstavnici mogu od nadleznog tijela zatraziti provjeru trazenih dokumenata
dostavljenih od strane ponuditelja.

Ukoliko su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti gospodarski subjekt
nepotpuni ili pogresni ili se takvima Cine ili ako nedostaju, ovladteni predstavnici mogu, postujuéi
nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Postupanje sukladno stavku 2. ovog Clanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.



Kriterij za odabir ponude

Clanak 22.
Kriterij za odabir ponude u postupku jednostavne nabave je najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli€iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske
i funkcionalne osobine, ekolo$ke osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

Kriterij za odabir ponude odreduje Skola kao narugitelj u svakom pojedinom postupku
jednostavne nabave.

Donosenje Odluke o odabiru ponude ili ponistenju postupka jednostavne nabave

Clanak 23.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, ravnatelj Skole na
temelju dostavljenog prijedloga ovlastenih predstavnika u postupku jednostavne nabave u roku
od 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili
Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

-podatke o narugitelju

-predmet i evidencijski broj nabave za koju se donosi obavijest

-naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi
-razloge odabira ponude

-datum donosenja i potpis odgovorne osobe
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Obavijest 0 odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude Skola je obvezna bez odgode dostaviti svakom ponuditelju
na dokaziv nacin (preporu¢enom postanskom poSiljkom s povratnicom, potvrdom slanja
elektronickom postom, objavom na mreznim stranicama Skole i sl.).

Clanak 24.

Nakon dostave Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude, ravnatelj Skole s odabranim
ponuditeljem sklapa ugovor u pisanom obliku koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u
Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom te mora sadrzavati evidencijski broj nabave iz
plana nabave.

Skola kao narugitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja
bez provodenja novog postupka nabave samo u skladu s odredbama ZJN 2016.

Clanak 25.
U svrhu kontrole ugovora sklopljenih na temelju provedenog postupka jednostavne
nabave ravnatelj Skole duZan je imenovati osobu za praéenje i kontrolu izvr§enja ugovora, koja



je obvezna kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Osoba za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavi potvrduje izvrSenje
potpisom na primci, otpremnici, biljesci, zapisniku, gradevinskom dnevniku, gradevinskoj knjizi ili
drugom odgovaraju¢éem dokumentu.

U slu€aju nedostataka, djelomiCnog izvrSenja ili neizvrSenja ugovora, takva okolnost
navodi se u dokumentu iz stavka 2. ovog ¢lanka.

Clanak 26.
Skola ée ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00
eura iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi (ZJN 2016).

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode
donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave naruditelj navodi:

> - podatke o narucitelju

> - predmet i evidencijski broj nabave

> - obavijest o ponistenju

> - obrazlozZenje razloga ponistenja

> - datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o ponisdtenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(preporu¢enom postanskom posilikom s povratnicom, potvrdom slanja elektronickom postom,
objavom na mreznim stranicama Skole i sl.).

U slu€aju donosenja Obavijesti o ponidtenju postupka jednostavne nabave te ponovne
provedbe poniStenog postupka nabave, isti se provodi pod novim evidencijskim brojem nabave.

Clanak 27.
Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave i Obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave nije upravni akt.

Protiv Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili poniStenju postupka
jednostavne nabave nije dopusteno izjavljivanje Zalbe.

3. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 9.300,00 EURA | MANJA OD 26.540,00 EURA, ODNOSNO MANJA OD
66.360,00 EURA

Clanak 28.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.300,00 eura
i manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu
radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri gospodarska
subjekta na dokaziv nacin (elektroni¢kom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.).



Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u slucaju iz élanka
12. stavka 2. ovog Pravilnika.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.300,00 eura
provodi se, u pravilu, putem EOJN RH.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
26.540,00 eura ukoliko se isti provodi javhom objavom postupka jednostavne nabave u EOJN
RH, Skola je duzna poveznicu na postupak nabave u EOJN RH objaviti i na svojim mreznim
stranicama.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
26.540,00 eura, ukoliko se isti planira provesti putem EOJN RH, ali ne javhom objavom postupka
jednostavne nabave, Skola je duZna na svojim mreznim stranicama, prije pokretanja postupka
nabave, u trajanju najmanje 5 dana, objaviti obavijest o namjeri provodenja postupka jednostavne
nabave.

Na temelju obavijesti iz stavka 5. ovog ¢lanka gospodarski subjekt moze iskazati interes
za sudjelovanje u predmetnom postupku jednostavne nabave temeljem kojeg su mu ovlasteni
predstavnici za provedbu postupka jednostavne nabave duzni, putem EOJN RH, uputiti poziv za
sudjelovanje u postupku jednostavne nabave.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
26.540,00 eura, koji se ne provodi putem EOJN RH, Skola je duzna poziv na dostavu ponuda sa
svim prilozima objaviti i na svojoj mreznoj stranici.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili ve¢e od 26.540,00 eura u ugovoru
o nabavi se od ponuditelja mora zatraziti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

Na postupke jednostavne nabave iz ovog €lanka na odgovarajuci nacin se primjenjuju
odredbe ¢lanka 12. do 27. ovog Pravilnika.

4. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 29.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, narugitelj (Skola)
moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge isklju€enja i uvjete sposobnosti ponuditelja
(sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomska i financijska sposobnost,
tehnicka i stru€na sposobnost) uz shodnu primjenu odredaba Zakona o javnoj nabavi (ZIN 2016).

Clanak 30.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, Skola moZe u
postupku jednostavne nabave od gospodarskih subjekata traZiti:
jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje
Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.
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Na jamstva iz stavka 1. ovog €lanka na odgovarajuc¢i nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

V. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 31.
Skola je obvezna voditi Registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
sSvojim mreznim stranicama.

Skola je obvezna u roku od 30 dana od sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi
temeljem postupka provedenog putem EOJN RH poslati obavijest o dodjeli ugovora u EOJN RH.

V1. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati samo prema postupku i na nacin na koji je
donesen.

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu sljede¢i dan nakon dana objave na oglasnoj ploéi Skole.

U roku od osam dana od stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se ha mreznim stra-
nicama Skole.

Clanak 34.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jed-
nostavne nabave robe, radova i usluga KLASA: 003-03/19-01/03, URBROJ: 2213-24-01-19-1
donesen dana 05. travnja 2019. godine.
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KLASA: 011-03/23-02/4

URBROJ: 2213-4-01/02-23-2 f

Mali Loginj, 28.08. 2023.

Ovaj Pravilnik donesen je dana 28.08.2023. godine, objavljen je na oglasnoj ploCi
Osnovne Skole Maria Martinolica dana _12.09. 2023. godine i stupio je na snagu dana
13.09.  2023. godine.
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