REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA MARIA MARTINOLICA
51 550 Mali Losinj, Omladinska 11

Klasa: 011-03/25-03/1
Urbroj: 2213-4-01/03-25-1
Mali Losinj 10.12.2025.

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i odredbi
Uredbe osastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN 95/19) te ¢lanka 100. Statuta, ravnateljica OS. Maria Martinoli¢a
donosi

ODLUKU O UTVRBIVANJU PROCEDURE
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno
nabava roba i usluga, javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne
za redovan rad $kole i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u OS Maria
Martinoli¢a (u daljnjem tekstu Skola), s iznimkom ako posebnim propisom ili Statutom
Skole nije odredeno drukgije.

Clanak 2.

Ravnatelj Skole je odgovorna osoba koja pokreée postupak ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Skolu. Postupak nabave izvr§ava se
prema u vazecem planu nabave.

Clanak 3.

Plan nabave izraduje se prema raspolozivim sredstvima utvrdenim u
financijskom planu Skole. Financijski planovi izraduju se prema rokovima koje
utvrduje osnivac (Primorsko-goranska Zupanija). Tijekom listopada tekuce godine
izraduje se financijski plan za narednu godinu, a u tekucoj godini rade se dvije
izmjene i dopune financijskog plana (rebalansi). Prvi rebalans radi se tijekom
mjeseca travanja, a drugi tijekom rujna (osim ako osniva¢ za tu godinu ne utvrdi
drugacije rokove). Nakon $to osniva¢ odobri Skoli prijedlog financijskog plana ili
njegovog rebalansa Skola unutar 30 dana od od njegovog odobrenja $kola izraduje
plan nabave ili njegov rebalans.



Clanak 4.

Potrebe za nabavom roba i usluga mogu iskazati te predloZiti ravnatelju svi
zaposlenici, stru¢na tijela, skolski aktivi, sekcije u Skoli i Skolski odbor, s iznimkom
ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije odredeno drukgije.

Za programe u kojima sudjeluje vise zaposlenika (Skolske sekcije, aktivi i sl.)
popis potreba za nabavu (prilog br. 1. Obrazac potrebe za plan) predaje zaposlenik
koje je voditelj te sekcije aktiva i sl.

Clanak 5.

Voditelj raCunovodstva duzan je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje
predloZzene ugovorne obveza u skladu s vaZecim financijskim planom i planom
nabave Skole.

Clanak 6.

Ukoliko predlozena ugovorna obveza nije u skladu s vazec¢im financijskim
planom i planom nabave za tekucu godinu, istu obvezu ravnatelj je duzan odbaciti ili
predloZiti promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 7.

Nakon Sto se utvrdi da je predloZzena ugovorna obveza u skladu sa vaze¢im
financijskim planom i planom nabave ovisno o vrijednosti predmeta nabave pokrece
se odgovarajuci postupak stvaranja ugovorne obveze.

Clanak 8.

Ukoliko predmet nabave ne prelazi 2.650,00 eura bez pdv-a., za njega je
temeljem &lanaka 29. i 30. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/22) utvrdeno
izuzece, ili se radi o Zurnoj nabavi smije se provesti postupak nabave roba i usluga
bez provodenja natjeCaja. U tim sluCajevima stvaranje obveza za nabavu roba i
usluga provodi se po sljedecoj proceduri:
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Clanak 9.

Za predmeta nabeve veée od 2.650,00 eura, a manje od 26.540,00 eura bez

PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu
radova temeljem Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/22) i Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave, stvaranje obveza provodi se po sliedecoj

proceduri:
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Clanak 10.

Za predmeta nabeve vece od do 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i
usluga, odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova temelijem Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/22), stvaranje obveza provodi se po sljiedecoj

proceduri:
Red. Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
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Clanak 11.

Svi sklopljeni ugovori pohranjuju se u registru ugovora za tu kalendarsku
godinu i Cuvaju se sukladno zakonskim rokovima Cuvanja. Registar ugovra vodi
tajnik. Registar ugovora objavljuje se na mreznoj stranici Skole i azurira tromjesec¢no.

Clanak 12.

Svi ugovori iz koji proizlaze financijski u€inci moraju biti dostupni voditelju
racunovodstva.

Clanak 13.

Ova procedura dodatno osigurava i pojasnjava pravilnu provedbu
preuzimanja obveza u proraéunu Skole. Objavit ée se na web stranici kole.

Clanak 14.

Navodenje u ovoj proceduri polozaja i radnih mjesta te oznaCavanje imenica
zaposlenika, ravnatelja, voditelja racunovodstva i racunovodstvenog referenta,
tajnika, djelatnika, nastavnika u muskom rodu odnose se i na Zenski spol i ne moze
se tumaciti kao osnova za spolnu-rodnu diskriminaciju ili privilegiranje.

Clanak 15.

Ova odluka stupa na snagu dana 15.12.2025. godine. Istim danom prestaje
vaziti prethodna odluka klasa: 011-03/24-03/2 urbroj: 2213-4-01/03-24-1 od
13.05.2024. g.
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- Obrazac - Porebe za navakom roba i usluga - godisnji

- Obrazac - Zahtjev za odobrenje nabave roba i isluga

- Obrazac - Nalog za nabavu roba i usluga

- Obrazac - Uocene nepravilnosti i nedostaci u kvaliteti primljene robe i usluga
- Obrazac - Kontrolna lista za isporuku opreme/izvo$enje radova -



