Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19, 64/20, 151/22, 156/23) te Clanaka 27., 80. i 223. Statuta Osnovne Skole Maria
Martinoli¢a, a nakon prethodno provedene rasprave na UcCiteljskom vijecu, Vijecu roditelja i
Vijeéu ugenika, Skolski odbor na 19. sjednici odrzanoj dana 26. svibnja 2026. godine donosi:

KUCNI RED
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kucénim redom Osnovne Skole Maria Martinoli¢a (dalje u tekstu: Skola) utvrduju se:
- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere,
- pravila pona$anja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,
- postupanje prema imovini,
- radno vrijeme te
- druga pitanja od vaznosti za rad Skole.

Clanak 2.

(1) Odredbe ovog Kuc¢nog reda primjenjuju se na sve osobe za vrijeme njihovog boravka u
Skoli, odnosno u unutarnjim i vanjskim prostorima mati¢ne Skole i svih podru¢nih Skola.
(2) Odredbe ovog Kuc¢nog reda primjenjuju se na odgovarajuci nacin i na sve osobe koje
sudjeluju u aktivnostima i dogadanjima koje organizira i provodi Skola i izvan prostora Skole i
to:

e kada organizirano odlaze, borave i vrac¢aju se s razli€itih kulturnih manifestacija

e za vrijeme drugih aktivnosti koje se ostvaruju izvan prostora Skole, a organizirane su u

cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada Skole.

(3) lzrazi u ovom Ku¢nom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
muske i Zzenske osobe.

Clanak 3.
(1) S odredbama ovog Kuénog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike (dalje u tekstu: roditelji).
(2) Ravnatelj Skole duzan je upoznati zaposlenike s odredbama Ku¢nog reda.
(3) Zaposlenik zaduzen za dezurstvo na ulazu duzan je upoznati posjetitelje Skole s odredbama
ovog Kucnog reda koje se na njih odnose te ih upozoriti na vaznost pridrzavanja istih.
(4) Ovaj Kucni red Skole objavljuje se na oglasnoj ploc€i i na mreznim stranicama Skole.

Il. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA | IZLASKA U SKOLU | DRUGE
SIGURNOSNE MJERE

Clanak 4.
Ravnatelj i zaposlenici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovarajuce mjere sigurnosti u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima, uputama,
obavijestima nadleznog ministarstva i internim aktima Skole.



Clanak 5.
Mijere sigurnosti iz ¢lanka 4. ovoga Ku¢nog reda provode se:
- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim
ustanovama, internom planu sigurnosti Skole te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima
su odredene mjere, nacin i izvrsitelji provedbe,
- odredivanjem ulazaka i izlazaka ucCenika tijekom odmora ucenika,
- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim slu€ajevima kada je moguc¢ ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili
ovlastene osobe od strane ravnatelja,
- primjenom Plana sigurnosti Skole kojim su definirane potrebne mjere sigurnosti odredene na
temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,
- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o0 mjerama sigurnosti,
- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godisnje,
- radom Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje pobolj$anja
mjera sigurnosti,
- suradnjom s osnivacem, policijom, vatrogascima, lijeCni¢kim timovima i drugim relevantnim
dionicima,
- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 6.
(1) Zaposlenici i u€enici duzni su se pridrzavati internog plana sigurnosti Skole.
(2) Ulazna i sva sporedna vrata u svim Skolskim zgradama moraju biti zakljuCana. Za ulazak
i izlazak iz Skole koristi se iskljuCivo glavni ulaz koji mora biti zaklju€an osim kod ulaska ucenika
u Skolu prije po€etka nastave u vremenu od 07:30 do 08:00 sati te kod izlaska ucenika iz Skole
od 13:15 do 13:30 sati.
(3) Zaposlenik zaduzen za dezurstvo na ulazu pusta posjetitelie u Skolu uz obaveznu
prethodnu najavu te upisuje njihove osobne podatke u evidenciju posjetitelja, osim u
opravdanim i hitnim sluCajevima uz odobrenje ravnatelja ili ovlastene osobe od strane
ravnatelja.
(4) U podru¢nim Skolama ulazna vrata Skole otklju€ava i zaklju€ava ucitel; ili spremacica,
a za vrijeme trajanja nastave Skola je zaklju€ana.

PRAVA | OBVEZE RODITELJA UCENIKA | DRUGIH VANJSKIH POSJETITELJA
PRILIKOM BORAVKA U SKOLI

Clanak 7.
(1) Roditelji i ostali vanjski posjetitelji u Skolu mogu uéi isklju€ivo uz prethodnu najavu telefonom
ili elektroniCkom postom ili na poziv od strane Skole.
(2) Roditelji su duzni razredniku najaviti dolazak na informacije. Informacije se obavljaju
iskljucivo u prostoru namijenjenim za prijem roditelja.
(3) Roditelje koji dolaze na informacije kao i u slu€aju odrzavanja roditeljskih sastanaka,
razrednik doCekuje na ulazu i ispraca iz Skole.
(4) Obavijest o odrzavanju informacija objavljuje se na vidljivom mjestu u Skoli te na mreznoj
stranici Skole.

Clanak 8.
(1) Roditeljima i ostalim posjetiteljima tijekom boravka u Skoli zabranjeno je:
e ulaziti u razrede u vrijeme odvijanja nastave
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o koristiti Skolsko dvoriSte u svrhu parkiranja ili na bilo koji drugi nacin zaprijeciti kolni
ulaz u Skolsko dvoriste

¢ na bilo koji na¢in ometati nastavu ili rad zaposlenika Skole

(2) Roditelji i drugi posijetitelji tijekom boravka u Skoli duzni su:

e iskljuciti zvuk mobilnog telefona na ulazu u Skolu

e javiti se dezurnom tehniCkom osoblju, predstaviti se i predociti odgovarajucu
identifikacijsku ispravu te navesti razlog dolaska u Skolu i osobu s kojom ima dogovoren
sastanak

e u Skolu dodi uredno i primjereno odjeveni.

Clanak 9.
(1) Roditelji i ostali posjetitelji duzni su se za vrijeme svog boravka u prostorima Skole
pridrzavati odredbi ovog Kuénog reda koje se odnose na pravila komunikacije i ponasanja.
(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili drugog
neprimjerenog ponasanja.
(3) Zaposlenik Skole ima pravo prekinuti komunikaciju s roditeljem ili drugim posjetiteljem
ukoliko se osjeti na bilo koji naCin verbalno ili fiziCki ugrozen, a u slu€aju neprimjerenog
ponasanja opisanog u stavku 2. ovog Clanka duzan je zamoliti osobu da napusti prostor Skole
te po potrebi zatraZiti pomo¢ policije i o tome, kao i o svakom slu€aju nepostivanja odredbi ovog
Kucénog reda i drugih zakonskih i podzakonskih propisa te Skolskih akata za vrijeme boravka
u Skoli, odmah obavijestiti ravnatelja ili drugu ovlastenu osobu.
(2) Odgojno-obrazovni djelatnici u Skoli imaju status sluzbene osobe te su se roditelji i ostali
posjetitelji prema njima duzni na takav nacin ponasati.

Clanak 10.
Na vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi policije, vatrogasaca, hitne
pomocii jedinstvenog europskog broja za hitne sluzbe 112.

Clanak 11.
(1) U tajnidtvu Skole vodi se evidencija zaduZenih kljuCeva glavnih izlaza mati¢ne i podru¢nih
Skola.
(2) Zaposlenici Skole duzni su Cuvati povjerene klju¢eve Skole ili Skolskih prostorija i o0 svakom
gubitku obavijestiti ravnatelja.
(3) Strogo je zabranjeno davanje kljuCeva Skole ili Skolskih prostorija treCim osobama na
koriStenje bez znanja i odobrenja ravnatelja, kao i izrada kopija kljuCeva.

DEZURSTVO ZAPOSLENIKA SKOLE

Clanak 12.
Sluzbu dezurstva u Skoli Cine:
e dezurni ucitelji
e deZurno tehni¢ko osoblje
Clanak 13.

(1) Dezurstvo ucitelja i raspored izvrSavanja dezurstva utvrduje satnicar, a isti se usvaja unutar
Godisnjeg plana i programa rada $kole, sukladno pozitivnim propisima i zaduzZenjima ucitelja,
dok raspored dezurstva tehnickog osoblja utvrduje ravnatel;.

(2) Raspored dezurstava ucitelja objavljuje se na oglasnoj plocCi Skole.

(3) Ucitelji su duzni u dane kad su rasporedom odredeni za obavljanje poslova dezurnog



ucitelja na posao dolaziti pola sata prije poCetka prvog nastavnog sata.

(4) Ucitelji koji poslove dezurnog ucitelja ne obavljaju od prvog sata, duzni su doc¢i na posao
15 minuta prije poCetka nastave prema rasporedu sati.

(5) Dezurni ucitelj koji je dezuran do kraja 5., odnosno 6. nastavnog sata s posla odlazi nakon
odlaska svih ucCenika.

Clanak 14.

(1) Duznosti dezurnog uditelja su:

doCekati uCenike na ulazu u Skolu

na katovima vode ucenike razredne nastave do razreda, a u€enike predmetne nastave
doCekuju na mjestima dezuranja i pustaju u Skolu

prate uCenike koji izlaze na odmore u dvoriSte, zatvaraju vrata nakon izlaska i ponovnog
ulaska u Skolsku zgradu nakon odmora te vode brigu o redu u Skolskom dvoriStu
odnosno u holu skole u slu€aju loSeg vremena

povremeni obilazak svih prostorija zgrade u kojoj dezura

nadgledanje ulaska i odlaska ucenika u i iz Skole te boravka u garderobi

borave sa ucenicima u ucionici ili blagovaonici za vrijeme u€enicke marende

pojacani nadzor na hodnicima, toaletima i holu Skole u vrijeme malih i velikih odmora
pojacani nadzor nad vanjskim prostorom ispred Skole kada za vrijeme odmora u njima
borave ucenici

prati uCenike kod izlaska iz razreda i S$kole nakon zavr$etka nastavnog dana

izdavanje upozorenja i zapovjedi u vezi s provedbom mijera sigurnosti u Skoli
evidentiranje u€enika i drugih osoba te dogadaja koji krSe odredbe ovog Kuénog reda,
a koji su se dogodili u vrijeme njihovog dezurstva u e-Dnevnik pod “hapomene”
koordinacija s pedagogom

zajedno s razrednicima utvrduje pocinitelje Stete koja je nastala u Skoli ukoliko je to
moguce

zajedno s razrednicima utvrduje pocinitelja otudivanja ili oSteéivanja osobnih stvari
ucenika ukoliko je to moguce

(2) Upute i zapovijedi dezurnih ugitelja obvezni su izvrSavati svi zaposlenici i u¢enici.

(3) Dezurni ucitelj za svoj rad odgovoran je ravnatelju Skole.

Clanak 15.

Duznosti dezurnog tehnickog osoblja su:

obavljanje kontrole pristupa u Skolu

dopustiti ulazak u Skolu samo onim posjetiteljima koji su se prethodno najavili i dogovorili
dolazak

upisivati osobne podatke posijetitelja u evidenciju

brinuti da sva vrata moraju biti zaklju€ana, a evakuacijski putovi prohodni

za sve probleme tijekom dezurstva obratiti se dezurnom ucitelju, a po potrebi i ravnatelju
ili drugoj ovlastenoj osobi

nakon zavrSetka nastavnog dana pregledati sve hodnike, toalete i druge dostupne
prostore te iskljuciti nepotrebna svjetla i zavrnuti otvorene slavine

zatvoriti ogradu dvorista i zakljuCati je nakon zavrSetka radnog vremena Skole



ll. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 16.
(1) Zaposlenici i u€enici duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Skoli.
(2) U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etniCke
pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politiCkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

PRAVA | OBVEZE ZAPOSLENIKA ZA VRIJEME BORAVKA U SKOLI

Clanak 17.
Za vrileme boravka u Skoli zaposlenici su duzni u svom radu i odnosu prema drugim
zaposlenicima, ucenicima, roditeljima i drugim posjetiteljima pridrzavati se zakonskih i
podzakonskih propisa i opCih akata Skole, kao i odredbi ovog Kuénog reda te EtiCkog kodeksa
Skole.

Clanak 18.

Zaposlenici Skole tijekom obavljanja radnih zadaca u prostorima Skole i u prostorima subjekata
izvan Skole u kojima se ostvaruju dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole i Kurikuluma
Skole ne smiju:

e konzumirati alkoholna pica i/ili opojna sredstva

e pusiti

e ometati kolege u izvrSavanju svojih radnih zadaéa - galamom, bilo kakvim
naruSavanjem reda i mira tijekom nastave, ulaskom u ucionicu bez razloga ili odobrenja
ravnatelja i bilo kojim drugim radnjama koje onemogucavaju normalno odvijanje
nastave
prepirati se i izazivati sukobe
koristiti mobitel u ucionici tijekom nastave, osim za potrebe odgojno-obrazovnog rada
vrSiti prodaju ili reklamiranje proizvoda, osim za potrebe Skole
vrsiti politiCku promidzbu
nedoli€no se odnositi prema drugim zaposlenicima, u€enicima, roditeljima i ostalim
posjetiteljima Skole
e ponasati se na nacin suprotan odredbama Etickog kodeksa Skole

Clanak 19 .
(1) Zaposlenici su duzni tijekom boravka u Skoli brinuti o Skolskoj imovini i ostaloj imovini u
prostoru prema nacelu dobrog gospodara te se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.
(2) Svaki uoceni kvar ili oStecenje na Skolskoj imovini zaposlenik je duzan prijaviti domaru te
to zabiljeziti u odgovarajucoj evidenciji.
(3) Zaposlenik Skole ne smije bez odobrenja ravnatelja iz prostora Skole iznositi Skolsku
imovinu ili ju koristiti za obavljanje poslova koji nisu u vezi s poslom koji obavlja u Skoli.
(4) Nakon zavrSetka radnog vremena zaposlenici Skole duzni su svoje radno mjesto ostaviti
urednim, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne uredaje i zaklju€ati radne prostorije.



Clanak 20.
(1) Ugitelj je duzan doci u u€ionicu najkasnije 5 minuta prije poCetka nastavnog sata te potom
uvesti u€enike u ucionicu.
(2) Svaki ucitelj je u vrijeme svog radnog vremena odgovoran za u€enike s kojima izvodi
nastavu i za prostor u kojem borave.
(3) Ucitelj ne smije napustiti u€ionicu u kojoj izvodi odgojno-obrazovni rad bez prijeke
potrebe, a u slu€aju da mora napustiti u€ionicu u kojoj izvodi odgojno-obrazovni rad o tome
mora obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika ili dezurnog ucitelja koji su duzni odrediti
osobu koja ¢e boraviti s uCenicima u razredu za vrijeme izbivanja ucitelja iz uCionice.
(4) Tijekom malih odmora ucitelji ne napustaju ucionicu, osim ako prelaze iz jedne ucionice u
drugu, zavrSavaju s nastavom ili iz opravdanih razloga.
(5) Predmetni ucitelji glazbenog odjela docekuju u€enike na ulazu te ih nakon nastave ispracaju
iz Skole.
(6) Ucitelji razredne nastave u cjelodnevnom odgojno-obrazovnom radu moraju biti u pratniji
ucenika koji mogu boraviti u Skolskom dvoristu isklju€ivo kao skupina, a ne pojedinacno.
(7) Ucitelj koji zadniji koristi u€ionicu duzan je sve dobro pregledati, zatvoriti prozore, iskljuciti
elektricne uredaje, vratiti klupe i stolice na mjesto i zaklju€ati u€ionicu.

PRAVA | OBVEZE UCENIKA ZA VRIJEME BORAVKA U SKOLI

Clanak 21.
(1) UCenici imaju prava i duznosti utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj Skoli (u daljnjem tekstu: Zakon), podzakonskim propisima donesenima na temelju
tog Zakona, Statutom Skole i ostalim opc¢im aktima Skole kao i ovim Kuénim redom.
(2) Pored prava i duznosti utvrdenih u stavku 1. ovog ¢lanka ucenici su tijekom boravka u Skoli
duzni pridrzavati se i svih sigurnosnih mjera, mjera zastite od pozZara, higijenskih mjera kao i
zapovijedi i uputa koje izdaju ucitelji, struni suradnici i ostali zaposlenici Skole.

Clanak 22.
(1) U&enici su duzni kulturno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Skole.
(2) Ucenici smiju samo uz dopustenje ucitelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured
ravnatelja i tajnika.

Clanak 23.
(1) Ucenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
(2) Uc&enici u mati¢nu Skolu ulaze izmedu 07:30 i 08:00 sati (preporu€a se ulazak nakon 1.
zvona) uz nadzor dezurnog ucitelja kako bi koristili garderobu.
(3) UCenici u podru¢nim Skolama ulaze prema rasporedu uz nadzor ucitelja u 7.55 sati.
(4) Dezurni ucitelj i dezurno tehnicko osoblje mozZe ucenike pustiti i ranije u Skolu u slu€aju
loSeg vremena.

Clanak 24.
Prilikom dolaska, boravka i odlaska iz $kole u€enik je duzan:

e doci u Skolu najkasnije 5 minuta prije poCetka nastave, a napustiti Skolu i Skolsko
dvoriste najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza

e kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

e uvazavati i poStovati drugoga te pruZiti pomoc¢ ako je potrebno

e Cuvati imovinu koju koristi te imovinu drugih u€enika i radnika Skole te Cuvati i
oplemenijivati Skolski okolis



e odrzavati Cistima i urednima prostore Skole

e pri ulasku u Skolske zgrade dobro obrisati (o€istiti) obu¢u

¢ u Skolu ne unositi predmete kojima bi mogao remetiti nastavu i ugrozavati sigurnost kao
ni vrijedne stvari: mobitel, vrijedan nakit i slicno odnosno sve Sto je nepotrebno za
nastavu ili drugi oblik rada u Skoli

e dolaziti u Skolu uredni i primjereno odjeveni
e nositi primjerenu sportsku obucu (tenisice) za sportsku dvoranu kad ima nastavu TZK
e za uCenike razredne nastave papuce su obvezne tijekom cijele Skolske godine
¢ uslu€aju kasnjenja na nastavu pokucati i bez ometanja drugih uci u u€ionicu te opravdati
kasnjenje ucitelju
e U slu€aju potrebe kontaktiranja roditelja ili skrbnika koristiti sluzbeni telefon Skole
Clanak 25.
(1) Za vrijeme boravka u Skolskom prostoru uenicima je zabranjeno:
e pusenje u cjelokupnom prostoru Skole
e pisanje po zidovima, Skolskom namjestaju, opremi i uredajima
e bacanje papira, zvakacih guma i sli¢no izvan ko$eva za otpatke,
e unoSenje i konzumiranje alkohola, narkotiCkih sredstava, psihoaktivnih tvari i sli¢no,
e unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju (upaljaci,

Sibice, petarde i sl.), oruzja i/ili predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozici, odvijaci,
britvice i sl.), osim potrebnog nastavnog pribora

e noSenje markera i ostalih predmeta koji mogu izazvati oSte¢enja Skolskog inventara,
osim ako je potrebno za izvodenje nastave

e igranje igara na srecu i sve vrste kartanja, osim igara koje su u sluzbi nastave

e dovodenje u prostor Skole strane osobe bez odobrenja

e izlazak izvan Skolskog prostora (zgrade) bez odobrenja deZurnog ucitelja u vrijeme
trajanja nastave;

¢ napustanje nastave i odlazak iz Skole bez dozvole predmetnog ucitelja ili dezurnog

ucitelja ili razrednika ili struénog suradnika

svi oblici psihi¢kog i fizitkog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja

fotografiranje ili snimanje bez dopustenja zaposlenika Skole

dovodenje Zivotinja u prostor Skolske zgrade ili Skolskog dvorisSta

tr€anje po hodnicima, stubistu i u€ionicama

diranje tudih stvari bez dopustenja

diranje stvari zaposlenika Skole ili nastavnih sredstava i pomagala koja se nalaze u

ucionici ili drugim prostorima Skole bez dopustenja

e KkoriStenje garderobe u vrijeme trajanja nastave osim u iznimnim slu€ajevima

(2) U svim prostorima Skole zabranjeno je koristenje informacijsko-komunikacijskih uredaja
(mobitela, pametnih satova, tableta i drugih sli¢nih uredaja) osim u edukativne, zdravstvene i
druge svrhe uz odobrenje odgojno-obrazovnih radnika odnosno ravnatelja Skole.
(3) U slucaju koristenja informacijsko-komunikacijskih uredaja suprotno stavku 2. ovoga ¢lanka
ucCeniku Ce se isti privremeno oduzeti, a biti ¢e vracen roditelju u€enika najranije:

e prvi put nakon 24 sata

e drugi put nakon 7 dana

e treci put nakon 14 dana
(4) Nedopusteno koriStenje informacijsko-komunikacijskih uredaja evidentirat ¢e se u
pedagoskoj dokumentaciji, $to je osnova za izricanje pedagoske mjere u slu¢ajevima i na nacin
propisan Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.



(5) U svim prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje
zaposlenika Skole, u€enika, roditelja i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.

(6) Snimanije iz stavka 5. ovoga ¢lanka moguce je samo uz prethodnu najavu ravnatelju Skole
te uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 5. ovoga Clanka te roditelja za u€enike.

Ponasanje u¢enika za vrijeme odmora

Clanak 26.
(1) UCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor poslije drugog odnosno treceg sata traje
dvadeset odnosno petnaest minuta.
(3) Za vrijeme malog odmora ucenici ne napustaju u€ionicu osim zbog prelaska u drugu
ucionicu ili zbog odlaska na toalet.
(4) Za vrijeme malih odmora ucenici se ne smiju bez razloga zadrzavati u sanitarnim
prostorijama, a sanitarne prostore duzni su koristiti uz duznu paznju.

Clanak 27.
(1) U€enici objeduju u blagovaonici.
(2) Blagovaonicu za marendu koriste 1. i 2. razredi te razredi koji imaju nastavu u gradskoj
sportskoj dvorani i ucionici vjeronauka i informatike, a ostali u€enici doru¢kuju u u€ionicama.
Nije dopusteno konzumiranje hrane u bilo kojem drugom prostoru Skole osim u ucionici za
vrijeme marende.
(3) Ucenicima je strogo zabranjeno bacanje hrane ili drugo nepriliéno ponasanje s hranom.
(4) U€enici su duzni nakon zavrSenog jela ostaviti klupe urednima.
(5) Redari svakog razreda duzni su brinuti o urednosti klupa svog razrednog odjela za vrijeme
marende i po potrebi ih uz pomoc¢ spremacice pocistiti.

Ponasanje u€enika u ucionici

Clanak 28.
(1) UCenik je duzan prilikom koristenja ucionice pridrzavati se sljedecih pravila:
¢ na pocCetku nastave ulaziti u ucionicu nakon ucitelja, detaljno pregledati svoje radno
mjesto i prijaviti eventualne neispravnosti, oStec¢enja ili ostavljene stvari
e sjesti na mjesto sukladno rasporedu sjedenja koje je prethodno odredio razrednik ili
predmetni ucitelj
e paZljivo koristiti i Cuvati u€eniku i Skolsku imovinu
e ne izvoditi aktivnosti i igre koje bi mogle narusiti red u ucionici i dovesti do ozljede ili
oStecCenja imovine
e svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto.
(2) Za vrijeme nastave ucCenik ne smije biti isklju€en sa sata. U slu€aju da je takav postupak
neminovan, ucitelj odvodi u€enika razredniku, pedagogu, psihologu, defektologu ili ravnatelju.
(3) Ucenik, grupa ucenika ili razredni odjel ne smije biti puSten sa sata nakon obavljenog
zadatka, a prije zavrSetka nastavnog sata (napisan ispit, obradeno gradivo i sl.).
(4) Ucenici koji iz opravdanog razloga grupno (npr. izvanucioni¢ka nastava) napustaju Skolsku
zgradu prolaze hodnicima u tiSini i u pratnji razrednika ili predmetnog ucitelja do vrata Skole.
Ucitelj najavljuje odlazak ravnatelju ili stru¢hom suradniku.
(5) U vrijeme nastave zabranjeno je zadrzavanje i igranje na Skolskom igralistu bez prisutnosti
uCitelja.
(6) Za vrijeme nastavnog sata ucenici dizu ruke kad to trazi ucitelj ili kada se javljaju za rijec.
Na postavljeno pitanje odgovara samo onaj ucenik kome je pitanje upuceno.
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(7) Ako ucenik ulazi u ucionicu za vrijeme nastave, prije ulaska treba pokucati, izlozZiti razlog
dolaska i po obavljenom poslu uz pozdrav otici iz u€ionice.

Obveza redara

Clanak 29.
(1) Razredni odjel ima redare, po dva uc€enika svakog tjedna, koje odreduje razrednik
abecednim redom.
(2) Redari su duzni:
e paziti nared ispred i u ucionici
e pregledati uCionicu prije ulaska ostalih uCenika u razred i prijaviti uCitelju nedostatke,
kvarove, ostecenja i sl.
o istiti (obrisati) ploc€u, isprati spuzvu
pomagati ucitelju kod pripreme pribora i sredstava za rad na nastavi
obavijestiti u€itelja o (ne)nazo€nosti u€enika na nastavi pri po€etku svakog nastavnog sata
paziti na red tijekom dana kako bi se sprijeilo (ne)namjerno uniStavanje namjestaja i
opreme Skole
paziti da u€enici bacaju smece na za to predvidena mjesta
prijaviti u€itelju ili dezurnom ucitelju svako krenje Kuénog reda
prijaviti nenazoénost predmetnog ucitelja stru¢nom suradniku
nakon zavrSetka nastave u suradnji s predmetnim uciteljem kontrolira pravilno namjestanje
stolica i klupa
o svim uo€enim nepravilnostima izvjeScuje na satu razrednika

Koristenje Skolske knjiznice za u¢enike

Clanak 30.
(1) UCenici koriste Skolsku knjiznicu sukladno radnom vremenu knjiznice.
(2) Knjiznica je zatvorena za ucenike u slu€aju odrzavanja odgojno-obrazovnih aktivnosti s
to€no odredenim razredom, prilikom odrZavanja nastavnih sati, knjiZevnih susreta i slicno, a u
slu€aju sprijeCenosti o0 tome mora biti istaknuta obavijest na ulaznim vratima knjiznice.
(3) Ucenik je duzan posudene knjige Cuvati, pazljivo ih koristiti i vratiti ih u utvrdenom roku
neoStecene, odnosno u stanju u kojem su mu izdane, u protivnom mora nadoknaditi naCinjenu
materijalnu Stetu i platiti zakasninu, sukladno Pravilniku o radu Skolske knjiznice.
(4) U Skolsku knjiznicu ulazi se kroz vrata iz hola, a vrata Skolske knjiznice prema dvoristu
moraju biti zaklju€ana.

KoriStenje gradske sportske dvorane za uéenike

Clanak 31.
(1) Gradska sportska dvorana za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture i izvannastavne
aktivnosti koristi se u skladu s Kuénim redom sportske dvorane i uputama ucitelja, osobito
prilikom koristenja sportskih sprava.
(2) Na sat tielesne i zdravstvene kulture u gradsku sportsku dvoranu treci i Cetvrti sat u€enici
odlaze na kraju velikog odmora, nakon prvog zvona.
(3) UCenike u gradsku sportsku dvoranu vode ucitelji TZK.
(4) U dvoranu se ulazi u odgovaraju¢oj sportskoj opremi i obvezno u posebnoj obuci za
sportsku dvoranu.
(5) Stvari i odje¢u u€enici uredno ostavljaju u svlaionicama.

9



(6) O svim uo€enim nepravilnostima na sportskim spravama ucéenici su duzni odmah
obavijestiti ucitelja.

(7) Ostecenja ili unistenja u dvorani ili svlacionicama ucenici su duzni prijaviti ucitelju.
(8) 1z dvorane ucenici izlaze u pratnji uCitelja TZK.

(9) UCenici moraju iza sebe ostaviti urednu svlacionicu.

Pravila komunikacije za u¢enike u skoli

Clanak 32.

(1) Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji pridrzavati se normi lijepog ponasanja i ne
izraZzavati nikakav oblik agresivnosti i nesnosljivosti prema bilo kojem u€eniku zasnovanu na
socijalnom, etnickom, nacionalnom i drugom porijeklu ili opredjeljenju.
(2) Obveza je svakog uc¢enika u medusobnoj komunikaciji:
- eventualne sporove i sukobe rijesiti uz pomo¢ ucitelja ili drugog zaposlenika Skole;
- izvijestiti ucitelja ili drugu nadleznu osobu u slu¢aju da pojedini ucenici provode nasilje ili
druge oblike neprihvatljivog ponasanja.
(3) U komunikaciji izmedu ucenika nije dopusteno:
vikanje i galama
e vrijedanje i omalovazavanje
e psovanje i koriStenje neprimjerenih izraza
e udaranje, Samaranje, Stipanje, guranje ili neki drugi oblik fizickog kontakta koji za cilj ima

napad na drugu osobu
(4) Na poCetku nastavne godine razredno odjeljenje bira predstavnika razreda u Vije¢e ucenika
Skole (svake godine) te predstavnika ucenika u Djecje gradsko vijeCe ovisno o uzrastu (svake
dvije godine od 3. do 7. razreda).
(5) Odredbe stavka 1. do 3. ovog €lanka odnose se i na medusobnu komunikaciju u€enika sa
zaposlenicima Skole kao i svim ostalim posjetiteljima Skole.

Odnos uc¢enika prema imovini

Clanak 33.
(1) U€enici su duzni Cuvati imovinu Skole.
(2) Za stetu koju u€enik ucini u Skoli odgovoran je njegov roditelj odnosno skrbnik.
(3) Pocinitelj je duzan nadoknaditi Stetu u€injenu na Skolskoj imovini. Ukoliko se ne moze
utvrditi pocinitelj, Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili razredni odjel. U tom slu€aju naknada
se utvrduje u jednakim iznosima.
(4) Dezurni ucitelj odnosno razrednik duzan je ispitati okolnosti i utvrditi poCinitelja Stete te o
tome izvijestiti tajnika Skole.
(5) Racunovoda i domar duzni su pregledati, ustanoviti i procijeniti u€injenu Stetu te o tome
izvijestiti razrednika.
(6) Razrednik izvjeSc¢uje pocinitelja te roditelje o visini Stete. Isti odgovaraju za Stetu te istu
nadoknaduju u skladu s odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 34.
(1) Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja oStecene imovine odnosno na temelju
procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena kostanja oStecene imovine.
(2) Racunovodstveni referent dostavlja razredniku, a razrednik roditelju uplatnicu putem koje
je duzan uplatiti odredeni nov€ani iznos na Ziro-racun Skole u roku od 8 dana.
(3) UcCinjena Steta moze se, osim uplatom na Ziro-raCun Skole, naknaditi i na drugi nacin
(kupnjom ostec¢enog predmeta, montiranjem, bojanjem i sli€no), u dogovoru s ravnateljem.
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Clanak 35.
(1) Svaki u€enik duzan je brinuti se o svojim osobnim stvarima u skoli.
(2) U slucaju ostecenija ili otudenja osobnih stvari u€enika, pocinitelj je duzan nadoknaditi
Stetu te je razrednik duzZan o tome obavijestiti roditelje.
(3) Nadoknada Stete stvar je medusobnog sporazuma roditelja u€enika.
(4) Skola ni na koji nagin nije odgovorna za osobne stvari uéenika.

Clanak 36.

(1) Zaposlenici Skole imaju pravo privremeno oduzeti u€enicima osobne stvari koje je
zabranjeno unositi u Skolski prostor ili koje se koriste suprotno odredbama ovog Kuénog reda
i ostalih propisa.
(2) Privremeno oduzete osobne stvari u€enika Cuvaju se kod struénog suradnika pedagoga,

a
vracaju se roditelju najranije nakon 24 sata, osim u slucaju nedopustenog koristenja
informacijsko-komunikacijskih uredaja koji se vracaju roditelju protekom roka iz ¢lanka 25.
stavka 3. ovog Kucnog reda.
(3) Zaposlenik koji je privremeno oduzeo osobne stvari u¢enika mora o tome odmah obavijestiti
razrednika, a on o tome obavjeStava roditelje. kako bi ih osobno preuzeli.
(4) Zaposlenici Skole duzni su nadene stvari privremeno pohraniti u deZurani do pronalazenja
vlasnika.
(5) Nadeni novac, nakit i dragocjenosti Cuvaju se kod pedagoga.

IV. RADNO VRIJEME SKOLE

Clanak 37.
(1) U skladu s Godi$njim planom i programom rada, $kola radi u petodnevnom radnom tjednu
u jednoj smijeni u kontinuitetu tijekom cijelog dana.
(2) Radno vrijeme skole je u nastavnim radnim danima od 7.00 do 21.00 sati.
(3) Radno vrijeme Skole u ostalim radnim danima je od 7.00 do 15.00 sati.
(4) Redovna nastava pocinje u 8.00 sati, a zavrSava u 13.20 sati.
(5) Cjelodnevni odgojno-obrazovni rad radi od 08.00 do 16.00 sati u mati¢noj skoli, a nastava
Glazbenog odjela odrzava se u popodnevnim satima.
(6) U slu€aju potrebe drugacijeg organiziranja nastave, odrzavanja roditeljskih sastanaka,
provodenja izvannastavnih aktivnosti, organiziranja priredbi i drugih kulturno-zabavnih i
sportskih dogadanja ili odrzavanja sjednica, ravnatelj mozZe utvrditi i drugacije radno vrijeme
Skole.
(7) Uredovno radno vrijeme Skole utvrduje se GodiSnjim planom i programom rada Skole, a
obavijest o radnom vremenu sa strankama, kao i nacin najavljivanja dolaska, Skola je duzna
istaknuti na vidljivom mjestu na ulazu u Skolsku zgradu, na mreznoj stranici Skole kao i na
vrata ureda ravnatelja, tajnistva, raCunovodstva, knjiznice i pedagoga, socijalnog pedagoga i
psihologa.

Clanak 38.
(1) Zaposlenici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema utvrdenom rasporedu
radnog vremena.
(2) Ucitelji su duzni dolaziti na posao najmanje 15 minuta prije po€etka prvog nastavnog sata
utvrdenog rasporedom sati, osim u slu€aju kad vrSe duznost deZurnog ucitelja ili obavljaju
ostale i posebne poslove u Skoli sukladno odluci o tjiednom i godiSnjem zaduzZenju ucitelja i
stru€nih suradnika, GodiSnjem planu i programu rada Skole i Kurikulumu Skole.
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(3) Ucitelji odlaze s posla 5 minuta nakon zavrSetka zadnjeg nastavnog sata utvrdenog
rasporedom sati, osim u slu€aju kad vrSe duznost dezurnog ucitelja ili obavljaju ostale i
posebne poslove u Skoli sukladno odluci o tiednom i godiSnjem zaduzenju ucitelja i strucnih
suradnika, GodiSnjem planu i programu rada Skole i Kurikulumu Skole.

(4) Ostali zaposlenici Skole koji nisu ucitelji duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla u
vrijeme utvrdeno u Godisnjem planu i programu rada Skole i odluci o zaduZenjima i rasporedu
radnog vremena.

(5) Zaposlenicima Skole moze se privremeno utvrditi i drugaciji raspored radnog vremena o
¢emu odluku donosi ravnatel;.

Clanak 39.
(1) U Skoli se vodi evidencija o dolasku i odlasku zaposlenika s posla.
(2) Evidencije o radnom vremenu zaposlenika vode se sukladno Pravilniku o evidenciji radnog
vremena za radnike u Skolskim ustanovama i odluci ravnatelja.

Clanak 40.
(1) Zaposlenik Skole ne smije se udaljavati iz prostora Skole, odnosno izbivati s mjesta rada za
vrijeme radnog vremena bez odobrenja ravnatelja.
(2) Ucitelj ne smije napustiti u€ionicu u kojoj izvodi odgojno-obrazovni rad bez prijeke potrebe.
(3) U slucaju da ucitelj mora napustiti u€ionicu u kojoj izvodi odgojno-obrazovni rad o tome
mora obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika ili dezurnog ucitelja koji su duzni odrediti
osobu koja ¢Ce boraviti s u€enicima u razredu za vrijeme izbivanja ucitelja iz ucionice.

V. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 41.
(1) Postupanje prema odredbama ovog Ku¢nog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika.
(2) Za kr$enje Kuénog reda svaki zaposlenik Skole osobno je odgovoran ravnatelju.
(3) Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Ku¢nog reda odgovoran je za povredu
radne obveze sukladno Pravilniku o radu i Zakonu o radu.
(4) Za krSenje ovog Kucnog reda uCeniku Skole moze se izre¢i pedagoska mjera sukladno
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Pravilniku o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera.
(5) Za krsenje ovog Kucénog reda roditelji, skrbnici, posijetitelji ili ostali korisnici mogu biti
usmeno ili pisano upozoreni, prijavljeni policiji ili drugim nadleznim institucijama.
(6) U slu€aju izvanrednih okolnosti, odlukom ravnatelja moze doci do odstupanja u
primjeni pojedinih odredbi ovoga Ku¢nog reda.

V1. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploci Skole, a
u roku od pet dana od stupanja na snagu objavljuje se na mreznoj stranici Skole i istiCe na
vidljivom mjestu u Skoli.

Clanak 43.

Ovaj Kucni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je
donesen.
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Clanak 44.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Kuéni red od 02.10.2024. (KLASA: 011-
03/24-02/6, URBROJ: 2213-4-01/02-24-2), 1. 1zmjene i dopune Ku¢nog reda od 31.03.2025.
(KLASA: 011-03/24-02/6, URBROJ: 2213-4-01/02-25-4) i Il. Dopuna Ku¢nog reda od
01.10.2025. (KLASA: 011-03/24-02/6, URBROJ: 2213-4-01/02-25-6).

KLASA: 011-03/26-02/1
URBROJ: 2213-4-01/02-26-2
U Malom LoSinju, 26.05.2026.

Pr/edégednlca Skolskog odbora
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